Temeljem ¢lanka 64. stavka 1. t. 4. Zakona o sustavu drZavne uprave
(:Narodne novine“ broj 150/11,12/13, 93/16 i 104/16), uz prethodnu suglasnost Ministarstva
uprave, KLASA: 011-02/18-01/120, URBROJ: 515-03-01/3-18-2 od 30. svibnja 2018.
godine, donosim

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu
Ureda drZavne uprave u Viroviti¢ko-podravskoj Zupaniji

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda drZavne uprave u Virovitidko-
podravskoj Zupaniji (u daljnjem tekstu: Pravilnik), KLASA: 023-01/12-01/1 0, URBROJ:
2189-01-00/1-12-9 od 2. srpnja 2012., Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika,
KLASA: 023-01/12-01/10, URBROJ: 2189-01-00/1-12-10 od 18. prosinca 2012., Pravilniku
0 izmjenama i dopunama Pravilnika, KLASA: 023-01/12-01/10, URBROJ: 2189-01-00/1-13-
17 od 10. rujna 2013. g., Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika, KLASA: 023-01/12-
01/10, URBROIJ: 2189-01-00/1-15-25 od 26. sije¢nja 2015.g., Pravilniku o izmjenama i
dopunama Pravilnika, KLASA: 023-01/12-01/10, URBROJ: 2189-1/1-15-34 od 25. svibnja
2015., Pravilniku o izmjeni Pravilnika, KLASA:023-01/12-01/10, URBROJ: 2189-1/1-17-42
od 9. sije¢nja 2017.g. i Pravilniku o izmjeni Pravilnika, KLASA: 023-01/12-01/ 10, URBROJ:
2189-1/1-17-53 od 13. ozujka 2017. g., Elanak 22. mijenja se i dopunjuje:

1. U tablici koja se odnosi na Sluzbu za druitvene djelatnosti, Odjel za obrazovanje,
kulturu, sport, rad, zdravstvo i socijalnu skrb:

- kod radnog mjesta broj 2. ,,upravni savjetnik za drustvene djelatnosti“ dopunjuju se struéni
uvjeti tako da se iza rijeci ,,pravne® dodaju rijedi ,,ili ekonomske®;

- kod radnog mjesta broj 3. ,,samostalni upravni referent za drustvene djelatnosti* dopunjuju
se strucni uvjeti tako da se iza rije¢i ,,pravne dodaju rijedi ,,ili ekonomske*.

2. U tablici koja se odnosi na Sluzbu za drustvene djelatnosti, Odjel za hrvatske branitelje i
zaStitu Zrtava rata:

- mijenjaju se naziv i struéni uvjeti radnog mjesta broj 7., koje izmijenjeno glasi:

»»7. Visi stru€ni referent za isplatu novéanih primanja hrvatskih branitelja,

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski sveugili¥ni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri godine,
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drZavni stru¢ni
ispit, poznavanje rada na radunalu,

3. U tablici koja se odnosi na Slu¥bu za zajednitke poslove:

- mijenja se naziv radnog mjesta broj 9., koje izmijenjeno glasi:
»9. cuvar®,

- radno mjesto broj 10. ,.telefonist* brige se,

- radna mjesta broj 11. i 12. postaju radna mjesta broj 10.1 11.

4. U tablici koja se odnosi na Sluzbu za zajedni¢ke poslove, Odjel za ratunovodstveno-
financijske i informati¢ke poslove:
- kod radnog mjesta broj 4. ,,informatigki referent* broj izvrSitelja ,,1* mijenja se u ,,2%



5. U tablici koja se odnosi na Sluzbu za opéu upravu:

- mijenjaju se naziv radnog mjesta, struéni uvjeti i broj izvrSitelja radnog mjesta broj 3., koje
izmijenjeno glasi:

»3. upravni savjetnik za udruge,

broj izvrSitelja ,,2* mijenja se u ,,1°,

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sveuéilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuCili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij pravne ili ekonomske struke,
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drZavni stru¢ni
ispit, poznavanje rada na raCunalu®

6. U tablici koja se odnosi na Ispostavu u Slatini:
- radno mjesto broj 2., ,,upravni savjetnik za odobravanje koristenja besplatne pravne pomo¢i“
mijenja se i izmijenjeno glasi:
»2. upravni savjetnik za odobravanje koriStenja besplatne pravne pomodéi i drustvene
djelatnosti,
broj izvrsitelja 1,
Opis poslova:
- rjefava u postupcima po zahtjevima stranaka za odobravanje koriStenja primarne i
sekundarne pravne pomo¢i
- rjeSava u postupcima za oslobodenje od plaéanja sudskih pristojbi
- rjeSava u postupcima za oslobodenje od placanja tro§kova sudskog postupka
- vr§i kontrolu obratuna tro$kova odobrene pravne pomoéi, po sluzbenoj duZnosti
preispituje pravo na odobrenu pravnu pomo¢, rjeSava u postupku povrata placenih
troSkova pravne pomoc¢i u drzavni proraéun i neopravdanom KoriStenju pravne
pomoci, sklapa nagodbe sa korisnicima pravne pomoéi o nacinu vradanja troskova
neopravdano koriStene pravne pomoci, rjeSava u postupku prisilne naplate troskova
pravne pomoéi
- postupa po odlukama nadleznih sudova o odobravanju pravne pomoéi iz razloga
pravicnosti
- vodi propisane evidencije o postupcima odobravanja kori§tenja pravne pomoéi i
obra¢unatim troSkovima
- izraduje propisana izvjesca
- pruza informacije o moguénostima i uvjetima kori$tenja besplatne pravne pomoci
- rjeSava u upravnim stvarima priznavanja i prestanka prava na nov¢anu naknadu za
nezaposlene hrvatske branitelje, jednokratne pomoc¢i i besplatne udzbenike
- rjeSava u upravnim stvarima stjecanja i prestanka statusa civilnih Zrtava Domovinskog
rata te ¢lanova njihovih obitelji
- rjeSava u upravnim stvarima zastite osoba stradalih za vrijeme sluZenja vojnog roka
poslije 15. svibnja 1945. godine do 17. kolovoza 1990. godine i ¢lanova njihovih
obitelji
- redovito vr8i provjeru uvjeta za daljnje ostvarivanje prava propisanih zakonom, vodi
postupak povrata nepripadno isplacenih sredstava
- vodi i aZurira propisane evidencije korisnika prava, izdaje potvrde te izraduje izvjeiéa
na temelju podataka iz istih
- obavljai druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika

Struéni uvjeti:



zavrSen preddiplomski i diplomski sveugili¥ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij pravne struke, najmanje 3 godine
radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poloZen drzavni struéni ispit, poznavanje rada
na racunalu®.

- radno mjesto broj 3. ,,upravni savjetnik za udruge i osobna stanja gradana“ mijenja se i
izmijenjeno glasi:
»»3. upravni savjetnik za udruge,
broj izvrsitelja 1,
Opis poslova:
- rjeSava u najsloZenijim upravnim stvarima koje se odnose na registraciju te statusne i
druge promjene udruga,
- vodi registar udruga u informati¢kom obliku i zbirku isprava udruga te izdaje potvrde
iz istih,
- obavlja inspekcijski nadzor nad radom udruga te poduzima propisane mjere u slutaju
povrede zakona,
- utvrduje Cinjenice postojanja razloga za prestanak postojanja udruge te provodi
postupak brisanja udruga iz registra udruga,
- donosi rjeSenje o pokretanju likvidacijskog postupka,
- prati stanje u upravnom podrudju vezanom uz osnivanje, pravni poloZaj, registraciju i
prestanak udruga te predlaZze poduzimanje odgovarajuéih mjera,
- priprema informacije i druge strune materijale,
- traZi dodjelu OIB-a i ispisuje potvrdu u ime porezne uprave za novoupisane udruge u
registar udruga, dojavljuje promjene o obveznicima OIB-a te traZi ponistenje istog,
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika
Struéni uvjeti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveutiliSni studij ili specijalistitki diplomski stru¢ni studij pravne ili ekonomske struke,
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drZavni stru¢ni
ispit, poznavanje rada na raGunalu®.

- iza radnog mjesta broj 3. dodaje se novo radno mjesto broj 3.a koje glasi:
»3.a upravni savjetnik za osobna stanja gradana,

broj izvrsitelja: 1,

Opis poslova:

- vodi upravni postupak iz podrugja osobnih stanja gradana,

- donosi rjeSenja o ispravcima greSaka i ponitenju upisa u drZavnim maticama, o
temeljnim upisima Cinjenica rodenja i smrti, o upisima &injenice rodenja nastale u
inozemstvu, o promjeni osobnog imena, o dopuni temeljnog upisa u drzavne matice, o
odredivanju osobnog imena za uporabu u pravnom prometu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZbenika

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sveugili§ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuCilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij pravne ili ekonomske struke,
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drZavni struéni
ispit, poznavanje rada na raéunalu®.

- mijenja se naziv radnog mjesta broj 12., koje izmijenjeno glasi:
»12. ¢uvar®.



7. U tablici koja se odnosi na Ispostavu u Orahovici:

- radno mjesto broj 4. ,upravni savjetnik za drustvene djelatnosti mijenja se i izmijenjeno

glasi:

4. upravni savjetnik za druStvene djelatnosti i odobravanje koriStenja besplatne pravne

pomoéi,

broj izvrSitelja 1,

Opis poslova:

- stru¢no obraduje najsloZenija pitanja i rjeSava najsloZenije upravne stvari iz podrucja
obrazovanja, kulture, sporta, rada, zdravstva i socijalne skrbi,

- rjeSava upravne stvari koje se odnose na utvrdivanje primjerenog programa Skolovanja i
primjerenog oblika pomoé¢i uéenika s teSkoéama u razvoju, na temelju prijedloga
Povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece,

- rjeSava upravne stvari koje se odnose na utvrdivanje prava na zdravstvenu zastitu osoba
nesposobnih za samostalan Zivot i rad koji nemaju sredstva za uzdrZavanje i zdravstvenu
za§titu na mogu ostvariti po drugoj osnovi,

- suraduje sa zdravstvenim ustanovama, HZZO, HZMIO, ostalim institucijama koje vode
brigu o zdravstveno neosiguranim osobama,

- vodi evidenciju o svim korisnicima,

- rjeSava u upravnim stvarima priznavanja i prestanka prava na novéanu naknadu za
nezaposlene hrvatske branitelje, jednokratne pomoéi i besplatne udzbenike

- rjeSava u upravnim stvarima stjecanja i prestanka statusa civilnih Zrtava iz Domovinskog
rata, te ¢lanova njihovih obitelji,

- rjeSava u upravnim stvarima zastite osoba stradalih za vrijeme sluZenja vojnog roka poslije
15. svibnja 1945. godine do 17. kolovoza 1990. godine i ¢lanova njihovih obitelji,

- rjeSava u upravnim stvarima zastite hrvatskih drZavljana sudionika II svjetskog rata, zastite
vojnih i civilnih invalida II svjetskog rata, te €lanova njihovih obitelji,

- redovito vri provjeru uvjeta za daljnje ostvarivanje prava propisanih zakonom, vodi
postupak povrata nepripadno isplacenih sredstava,

- vodi i aZurira propisane evidencije korisnika prava, izdaje potvrde te izraduje izvjeS¢a na
temelju podataka iz istih,

- rjeSava u postupcima po zahtjevima stranaka za odobravanje koriStenja primarne i
sekundarne pravne pomodéi

- rjeSava u postupcima za oslobodenje od pla¢anja sudskih pristojbi

- rjeSava u postupcima za oslobodenje od placanja troskova sudskog postupka

- vr§i kontrolu obrac¢una troskova odobrene pravne pomoci, po sluzbenoj duZnosti preispituje
pravo na odobrenu pravnu pomo¢, rjeSava u postupku povrata placenih tro$kova pravne
pomoc¢i u drZavni proracun i neopravdanom koristenju pravne pomoéi, sklapa nagodbe sa
korisnicima pravne pomo¢i o nainu vracanja troS$kova neopravdano kori$tene pravne
pomodi, rjeSava u postupku prisilne naplate troskova pravne pomoci

- postupa po odlukama nadleznih sudova o odobravanju pravne pomoéi iz razloga praviénosti

- vodi propisane evidencije o postupcima odobravanja koriStenja pravne pomoéi i
obracunatim troskovima

- izraduje propisana izvjesca

- pruza informacije o moguénostima i uvjetima koristenja besplatne pravne pomo¢i

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika

Struéni uvjeti:

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

sveucilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij pravne struke, najmanje 3 godine



radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drzavni stru¢ni ispit, poznavanje rada

na racunalu®.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i

Ureda drzavne uprave.

KLASA: 023-01/18-01/21
URBROI: 2189-1/1-18-9

U Virovitici, 4. lipnja 2018.

PREDSTOJNICA
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