POZIV NA DOSTAVU PONUDA
za nabavu uredskog materijala
za potrebe Ureda drZavne uprave u Viroviti¢ko-podravskoej Zupaniji
jednostavna nabava ev. br. 12/18 JN

Podaci o narucditelju

Ured drZavne uprave u Viroviti€ko-podravskoj Zupaniji
33000 Virovitica, Trg Lj. Patati¢a 1

OIB: 81082965145

Broj telefona: 033 743-242

Broj telefaksa: 033 722-952

Podaci o osobama zaduZenima za kontakt

Irena Krznarié, dipl.oec. Mario Zupanié

Broj telefona: 033 743-124 033 743-214

Broj telefaksa: 033 722-952 033 722-952
e-mail:krznaric.irena@duvpz.hr zupanic.mario@uduvpz.hr

Evidencijski broj nabave: 12/18 JN
Procijenjena vrijednost nabave: 37.500,00 kn bez PDV-a
I. PODACI O PREDMETU NABAVE

I.1. Opis predmeta nabave ,
Predmet nabave je uredski materijal sukladno trofkovniku.

1.2. Mjesto isporuke
U sjedistu Naruditelja (Virovitica, Trg Lj. Patagic¢a 1).

I.3. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ine navedene u troSkovniku su okvirne. Naruditelj se ne obvezuje da ¢e navedene
okvirne koliCine biti realizirane u potpunosti. Koli¢ine ¢e biti toéno definirane prilikom
pojedinaénih narudzbi Narugitelja.

L.4. Rok izvrSenja: 1 godina

II. NACIN DOKAZIVANJA SPOSOBNOSTI

Prilikom dostave ponude pozvani ponuditelj obvezan je dostaviti sljede¢u dokumentaciju:
Il.1.dokaz o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajui registar, ne stariji od
tri mjeseca ra¢unajuéi od dana dostave poziva za podno3enje ponude
I1.2. izjavu o nekaZnjavanju za gospodarski subjekt i osobu ovlaStenu po zakonu za

zastupanje gospodarskog subjekta da nisu pravomoéno osudeni za bilo koje od sljedeéih
kaznenih djela:



- prijevara (€lanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (&lanak 247.), primanje
mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 252.), davanje mita u gospodarskom
poslovanju (€lanak 253.), zlouporaba u postupku javne nabave (&lanak 254.), utaja
poreza ili carine (Clanak 256.), subvencijska prijevara (lanak 258.), pranje novca
(Clanak 265.), zlouporaba poloZaja i ovlasti (§lanak 291.), nezakonito pogodovanje
(Clanak 292.), primanje mita (lanak 293.), davanje mita (&lanak 294.), trgovanje
utjecajem (Clanak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (&lanak 296.), zloginagko
udruZenje (¢lanak 328.) i po¢injenje kaznenog djela u sastavu zloginaékog udruZenja
(Clanak 329.) iz Kaznenog zakona,

- prijevara (Clanak 224.), pranje novca (Clanak 279.), prijevara u gospodarskom
poslovanju (€lanak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (&lanak 294.a),
davanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.b), udruZivanje za pocinjenje
kaznenih djela (¢lanak 333.), zlouporaba poloZaja i ovlasti (¢lanak 337.) zlouporaba
obavljanja duZnosti drzavne vlasti (¢lanak 338.), protuzakonito posredovanje (¢lanak
343.), primanje mita (Clanak 347.) i davanje mita (¢lanak 348.) iz Kaznenog zakona
(»Narodne novine®, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03.,
105/04., 84/05., 71/06., 110/07, 152/08, 57/11., 77/11.1 143/12.).

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove todke gospodarski subjekt u ponudi dostavlja izjavu
koju daje osoba po zakonu ovlajtena za zastupanje gospodarskog subjekta (u prilogu
dokumentacije). Izjava ne smije biti starija od tri mjeseca raunajuéi od dana dostave poziva
za podno$enje ponude.

lll. PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA

Svi dokumenti na temelju kojih se utvrduju razlozi iskljudenja ponuditelja, te dokazi
sposobnosti mogu se priloZiti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

U postupku pregleda i ocjene ponude narugitelj moZe pozvati ponuditelja da pojasnjenjem ili
upotpunjavanjem u vezi traZenih dokumenata ukloni pogreske, nedostatke ili nejasnoce koje
se mogu ukloniti. Pogre$kama, nedostacima ili nejasnoéama smatraju se dokumenti koji jesu
ili se €ine nejasni, nepotpuni, pogredni, sadrZe greske ili nedostaju.

IV. PODACI O PONUDI

IV.1. Sadrzaj ponude
- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Dokumente kojima ponuditelj dokazuje svoju sposobnost
- Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

IV.2. Nacdin izrade ponude:
Ponuda se izraduje na nadin da &ini cjelinu. Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanje listova (npr. jamstvenikom — vrpcom Cija su oba kraja na
posljednjoj strani pri¢vri¢ena naljepnicom preko koje je otisnut pedat ponuditelja na na¢in



da isti obuhvaca dio posljednje strane ponude i dio pri¢vri¢ene naljepnice). Stranice
ponude se oznadavaju brojem na nadin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude. Ponuda se piSe neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti
izradeni na nadin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni
potpisom ponuditelja.

IV.3. Nadin dostave ponude
Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja (na poledini),
te s nazivom i adresom narugitelja, evidencijskim brojem nabave, nazivom predmeta
nabave na koji se ponuda odnosi, te naznakom , Ne otvaraj*,
Ponude se predaju neposredno u zatvorenoj i zape¢acenoj omotnici u prijemnoj kancelariji

narutitelja ili preporudenom postanskom posiljkom na adresu narutitelja:

Ured drzavne uprave u Virovitiko-podravskoj Zupaniji
Trg Lj. Patadiéa 1
33000 Virovitica
Ev. broj nabave: 12/18 JN
»NE OTVARAJ%

Ponuditelj samostalno odreduje na¢in dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog
gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.

Ponuda, bez obzira na nadin dostave, mora biti zaprimljena od strane narugitelja na
navedenoj adresi najkasnije do 26. lipnja 2018. godine u 12:00 sati.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i vraca se ponuditelju.
Ponude se neée javno otvarati.

Ponuda se dostavlja za cjelokupni predmet nabave.

IV.4, Izmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj moZe do isteka roka za
dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se
dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od
ponude. U tom slu¢aju neotvorena ponuda se vraéa ponuditelju.

IV.S. Nadin odredivanja cijene
Ponuditelji u troskovniku predmeta nabave upisuju jediniéne cijene i ukupnu cijenu
ponude. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ukljudeni svi
tro8kovi i popusti.
Cijena se pie brojkama.
Cijena je nepromjenjiva.
Gospodarski subjekti ne smiju oznagiti tajnim podatke o jedini¢nim cijenama, iznosima
pojedine stavke niti o cijeni ponude.
Cijena ponude odreduje se u skladu s tro¥kovnikom iz ove Dokumentacije za nadmetanje.
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis
cijene ponude s porezom na dodany vrijednost, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na



mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto
predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

IV.6. Rok, natin i uvjeti pla¢anja

Narugitelj ¢e placanje obveza iz ugovora obavljati po ispostavljenom radunu u roku od 30
dana od dana ispostavljanja ra¢una.

Obracunsko razdoblje za plaéanje iznosi 30 dana.

Predujam iskljuéen kao i traZenje sredstava osiguranja placanja.
IV.7. Valuta ponude:

Cijena ponude izraZava se u kunama.
IV.8. Kriterij odabira najbolje ocijenjene ponude:

Kcriterij za odabir je najniZa cijena.
IV.9. Jezik na kojem se sastavlja ponuda:

Ponuda sa svim traZenim prilozima podnosi se na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu.
IV.10. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude mora biti naveden u ponudbenom listu i mora iznositi 90 dana od
krajnjeg roka za podnoSenje ponuda.

IV.11. Rok za dono3enje odluke o odabiru ili ponistenju
Narugitelj ¢e donijeti odluku o odabiru ili ponistenju najkasnije u roku od 30 dana od dana
isteka roka za dostavu ponude, koju ée dostaviti svakom ponuditelju.

V. POSEBNE ODREDBE

Temeljem ¢l. 12. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/ 16), na ovaj postupak ne primjenjuju se
odredbe navedenog Zakona i narugitelj zadrava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo
kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada
bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Narugitelj ne odgovara ni na koji natin za bilo koje troskove ponuditelja u vezi s izradom,
predajom, prezentacijom ponude ili bilo kojom drugom radnjom vezanom uz pripremu
ponude.

Klasa: 406-09/18-03/06 PREDSTOJINICA
Urbroj: 2189-01/01-18-3
U Virovitici, 18.06. 2018.




TROSKOVNIK (kancelarijski materijal)

Redni br. Artikl jed. Mjere | koligina |12 e';?:f_’:’ jere ci}’::;:fs,

1 2 3 3 5 6
1 00-5799 OMOT SP.1I-147/NP (VIROVIT ) KOMAD 9500
2 [00-5800 OMOT SP.II-148/UP (VIROVIT.) KOMAD 7500
3 |IX-279 OMOT REGISTARSKOG ULOZKA ARAK Ad 200
4 [I-34 POST.OMOT S POVRATNICOM KOMAD 6000
5 |I-1-100/N TISK 1 PRIJAVA ODJ.PROM KOMPLET 200
6 |I-14/NCR NARUDZBENICA A-4 BLOK 6
7 [I-140/A KNJIGA PRIMLJENE POSTE KNJIGA 2
8 |I-143/A DOSTAVNA KNJIGA ZA POSTU KNJIGA 2
9 |XVI-97 OBJAVA ZA POVLASTENI PRIJEVOZ LIST 200
10 |XVI-98 OBJAVA ZA BESPLATNI PRIJEVOZ LIST 200
11 [I-8/E PUTNI NALOG | RACUN LIST 200
12 |XVI-101 OBJAVA ZA POVLASTEN PRIJEVOZ LIST 100
13 [I-15/NCR SKLADISNA PRIMKA BLOK 2
4 |XVI-100 OBJAVA ZA POVLASTEN PRIJEVOZ LIST 100
15 |HUB-3/1+1 UNIVERZALNI NALOG ZA PLAG, SET 300
16 |PAPIR FOTOK A4 80GR 1Q TRIO PREMIUM OMOT 700
17 |MAPA ARHIVSKA S KLAP_ [ VRP. NN KOMAD 300
18 |KUVERTE 125X176 B6-5 LATEX KOMAD 10000
19 |PAPIR FOTOK A3 80GR IQ TRIO PREMIUM OMOT 20
20 |REGISTRATOR A4 SIROKI ZELENI NN KOMAD 77
21 __|KUVERTE 176X250 B5-N STRIP KOMAD 4000
22 |FASCIKL PRESPAN KLAPA NN PLAVI KOMAD 350
23 |NALIVPERO VECTOR M S/S PV002 KOMAD 5
24 |SPAJALICA PRIMULA 12 MAE. KOMAD 6
55 |KUVERTE 230X360 1000-SGS KOMAD 1000
26 |KOREKTOR EKO 20ML E901 KOMAD 72
27 |OLOVKA TEHN.0.5 TIKKY GRIP R503 CRNA KOMAD 10
28 |TEXTMARKER JOB UNIVER 4/1 ETUI S1500 KOMAD 15
29 |REGISTRATOR A4 USKI ZELENI NN KOMAD 15
30 |FASCIKL PRESPAN KLAPA NN CRVENI KOMAD 700
31 |LJEPILO UNIV. MAGNETIN 370 40 ML KOMAD 20
32 |KONAC TROBOJNI-JEMSTVENIK 12/400M KOMAD 5
33 |OLOVKA KEM. DELI 6511 PLAVA KOMAD 120
34 |SPOJNICE ZA STROJ 24/6 1/1000 HERL. KUTIA 50
35 |SPOJNICE ZA SPISE BR.12 NIKO 100/1 KUTIJA 70
36 |ETIKETE LASER 105X74 100/1 N-78 KUTIJA 2
37 |FASCIKL PVC UR Ad 90 MIC. 017220111 KOMAD 200
38 |SELOTEJP 15/33 PROZIRNI FOST KOMAD 50
39 |OLOVKA KEM ABP-004874/B PLAVA KOMAD 100
40 |ROLER PILOT BL.FR7-L PLAVI KOMAD 5
41 |SKARE UREDSKE WEDO ZA LIEVAKE 21CM_ | _KOMAD 5
42 |BOJA ZA ZIG 27ML LJUBICASTA KOMAD 10
43 |SPAGA 040/3 40M KLUPKO 4
44 |SPOJNICE ZA SPISE BR.5 FORNAX 1/100 KUTIJA 20
45 |RASTER SAVIJENI A3 VK KOMAD 600
46 |SPOJNICE ZA STROJ 23/10 MAP324206 KUTIJA 5
47 |MINE ZA TEH.OL.0.5 HB 800050 TOZ KOMAD 36
48 |SELOTEJP 50/66 SMEDI FOST KOMAD 5
49 |SPOJNICE ZA STROJ 24/6 1000/1 MAPED KOMAD 30




50 SPAGA 2.5/2 200 GR KILOGRAM 0,6
51 PAPIR FOTOK. A4 120GR MONDI 250/1 OMOT 1
52 PAPIR INDIGO KORES A4 PLAVI 10/1 KOMAD 2
53 SPUZVENICA 84MM JOY LONG LIGHT KOMAD 6
54 KOREKTOR MINI MISKA 8MX5MM KOMAD 2
55 SPUZVENICA Fi 8.5CM SHA.07 KOMAD 4
56 BLOK SAMOLJ.75X75MM 80L NEON-ZEL. KOMAD 3
57 BLOK SAMOLJ.75X75 NEON.NARANC. KOMAD 3
58 BLOK SAMOLJ.75X75 NEON-ROZI KOMAD 3
59 OLOVKA KEM.ABP-004874/N CRNA KOMAD 5
60 BLOK.SAMOLJ.75X75 80L NEON-ZUTI KOMAD 1
61 *BATERIJA DURACELL AA K2 ULTRA M3 KOMAD 20
62 BATERIJA DURACELL SIMPLY AAA 1/4 SET 20
63 BATERIJA DURACELL BASIC AA 1/4 SET 3
64 BATERIJA DURACELL DL-2032 3V 1/1 KOMAD 4
65 BATERIJA DURACELL DL-2016 KOMAD 2
66 CD-R MEDIJ CAKE 1/25 RAMEDIA KOMAD 1
67 BATERIJA LR-06 AA 4/1 VERBATIM SET 2
68 BATERIJA VARTA C-CARB.SUPERL.C 1/2 SET 1
69 HUB-3A NACIONAL.NALOG ZA PL A4 1/300 KUTA 1

mjesto i daturr

M.P.

potpis ovlastene osobe




